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ELLENORZESI JELENTES

az 1. szamu Gondozasi Kézpont milkédésérdl és gazdalkodasarol

A vizsgalatra a Budapest F6varos II. Keriileti Onkorméanyzat 385/2020.(XII.17.)
képviseld-testiileti hatrozataval jovahagyott 2021. évre sz616 Bels6 Ellenorzési Terve alapjan

keriilt sor. A Megbizoblevelet az 1. melléklet tartalmazza.

Ellendrzést végzo szerv, szervezeti egység:Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Jegyzbi Igazgatosag/Jegyzoi Titkarsag

Az ellenérzést végezte: Tuba Monika bels6 ellenérzési vezetd
vizsgalatvezetd
Regisztracids szam: 5112207

dr. Badinier-Toth  Eszter belsé  ellendr
Regisztracios szam: 5115223

Ellendrzott szerv, szervezeti egység: I. szamt Gondozasi Kézpont

Az ellendrzésre vonatkozé

jogszabalyi felhatalmazasok: Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szo6l6
2011. évi CLXXXIX. térvény
Az éllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

Az ellenérzésre vonatkozé

egyéb felhatalmazas: Budapest Févaros II. Kerileti Onkormanyzat
385/2020.(X11.17.) képvisel6-testiileti
hatarozataval jévahagyott 2021. évre sz616 Bels6
Ellen6rzési Terve
Az  ellenbrzés az  1/879-5/2019. szamu
Polgarmesteri — Jegyzoi Egyiittes Intézkedéssel
hatalyba léptetett Belsé Ellenérzési Kézikdnyv
eldirasai szerint tortént.

Az ellendrzés targya: A Ko6zpont miikddése €s gazdalkodasa.
Az ellenérzitt idészak: 2020. év
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Az ellenérzés célja, feladatai: Annak megallapitasa, hogy szabalyszer(ien

tortént-e a belsé kontrollrendszer kialakitasa és
miikodtetése, az biztositotta-e a kozpénzzel és a
vagyonnal torténd szabdlyszeri és felelBs
gazdalkodast, valamint a beszdmolasi ¢s
adatszolgaltatasi  kotelezettségek —szabalyszerii

teljesitését.

Alkalmazott ellenérzési

modszerek €s eljarasok: Tételes vagy szardprobaszer( ellendrzés, interju,
adatelemzés.

A helyszini ellendrzés A koronavirus-jarvany miatt nem volt.

Az ellenorzott idészakban az ellendrzott
teriiletért (vagy feladatért) felelds vezetok

neve, beosztisa: Bednarik Moénika intézményvezetd

Az ellendrzés jellege: Atfogo, altalanos gazdasagi ellendrzés

Az ellendrzés tipusa: Rendszerellendrzés

Az ellendrzés kiterjedt: Az 1/894-3/2021. szamu Ellendrzési programban

(2. melléklet) meghatarozott feladatokra
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ROVIDITESEK JEGYZEKE

Jogszabilyok:

Ahsz. 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartés
szémvitelérol

Avr. 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol

Bkr. 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
bels6 ellenérzésérdl

Koltségvetési torvény 2019. évi LXXI. térvény Magyarorszag 2020. évi
kozponti koltségvetésérol

Szocialis rendelet Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének ~ 3/2015. (L.  27.)
onkormanyzati rendelete a szocidlis igazgatasrol
és egyes szocialis és gyermekjoléti ellatasokrol

Szocialis térvény 1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrol

Szoéroviditések:

Klubvezeto nappali ellatas vezetd (jogszabalyi meghatarozas
szerint)

Onkormanyzat Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat

|
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés célja annak értékelése volt, hogy szabalyszeriien tortént-e a belsd
kontrollrendszer kialakitdsa és mukddtetése, az biztositotta-e a kézpénzzel és a vagyonnal
torténd szabalyszerli és felelés gazdalkodast, valamint a beszamoldsi és adatszolgaltatasi

kotelezettségek szabalyszeri teljesitését.

A vizsgélat alapjan Osszefoglaloan megallapitottuk, hogy az intézmény miikddése
megfeleléen szabalyozott, az I. szimi Gondozisi Kozpont rendelkezik valamennyi, a
jogszabalyok altal el6irt szabalyzattal. Az intézményvezetdé a szabalyzatokat rendszeresen
feliilvizsgailja, kiilonos figyelmet fordit a szabalyzatok aktualizdlisara, a mindenkor
hatdlyos jogszabalyoknak valé megfelelésre. Valamennyi szabalyzatokhoz kapcsolddik
Megismerési nyilatkozat.

A Belsé kontrollrendszer szervezeti szinti kialakitisa megt6rtént. Munkakori leirassal

minden dolgozé rendelkezik, a Munkakori leirdsokat rendszeresen feliilvizsgaljak.

Az intézményben Kkijelolték a gazdilkodoi jogkorrel rendelkezé személyeket, és
helyetteseiket. Az egyik kotelezettségvallalo helyettesnél sziikséges 1j felhatalmazas
készitése.

A vizsgalt szerz6dések alakilag és tartalmilag megfeleléek, tartalmaznak minden kotelezo
és Iényeges tartalmi elemet.

A koézponti (normativ) timogatasok cllen6rzése sordn megallapitottuk, hogy az intézmény
rendelkezik az igénylést alatimaszté dokumentumokkal, a nyilvantartisokat pontosan
vezetik, az adatok megbizhatoéak, az igénylések megalapozottak. Az intézményvezetd
folyamatosan figyelemmel kisérte a timogatisokat megalapozé adatok alakuldsat, és
annak megfeleléen év kozben, sziikség esetén modositotta a normativ tamogatas

eléiranyzatait, majd végiil az elszamolas a tényleges igénybevétel alapjan tortént.

A palyézati tamogatasnal az elszamolashoz kapcsolddé eredeti szamlara ravezették az eldirt

Zaradékot.
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Az intézménynek a 2020. évben a személyi téritési dijakbol osszesen 26.410.465 Ft bevétele
volt, 2020. december 31-én a téritési dijbol szarmazo kintlévésége 37.730 Ft (0,1%) volt,
amelybdol 35.630 Ft-ot behajthatatlan kivetelésnek mindésitett.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat vezetik.

Az intézménynél az eszkozok selejtezési és a leltarozasi feladatainak végrehajtasa
szabalyszeriien, dokumentaltan tortént. Az intézményvezetd elmondasa szerint a selejtezés
jovobeni szabalyos végrehajtisat nagymértékben segiti a belsé ellenér altal 2021.
februarban az intézmények részére készitett Selejtezési Utmutato.

Az iratselejtezést és megsemmisitést a jogszabaly elbirasanak ¢és az Iratkezelési
szabalyzatuknak megfeleléen végezték és dokumentaltak.

Az analitikus nyilvantartisban szerepl6 kis értéki targyi eszk6zok utolso, 2019. évi leltarozasa
soran leltareltérés nem volt.

A Bels kontrollnak az onellen6rzésen, a munkafolyamatokba épitett ellendrzésen és a vezetdi
ellenérzésen kell alapulnia. E hirom ellenérzési modszer alkalmazésa biztositotta szinte

minden esetben a pénziigyi, a gazdalkodési, €s a bizonylati fegyelmet.

Az 1. szamiu Gondozasi Koézpontban a miikodéssel és a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatellatas szinvonaldt az ellen6rzés soran szerzett tapasztalatok alapjan Osszességében
megfelelének értékeljiik’.

»AzZ ellendrzés ,,megfelelének™ itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelelé bels6 kontrollokkal
rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok alapvetéen nem jeleznek
komolyabb hianyossagot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellenOrzési
jelentésben k6zolt megallapitasok nem utalnak alapvetd gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén
alkalmazott irdnyelvekben és eljardsokban. Az ilyen teriileteken gyakorlott, hozzaértd munkaerd
dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a célkitiizések megvalositasara, a kockazatok megfeleld
kezelésére.”  (Forras:  Kormdnyzat/Pénziigyminisztérium/Allamhdztartds,  koltségvetés/Allamhdztartdsi

tdjékoztatk/Allamhdztartdsi Kontrollok/Belsd Ellendrzés/BelsS ellendrzési szakmai anyagok/BelsS EllenSrzési

Kézikonyv Minta/10. szémii melléklet — Osszesitett vélemény az ellendrzott teriiletr )

! A nemzetk6zi standardok alapjén a belso ellendr Osszesitett értékelését €s véleményét a kivetkezd ot kategoria
valamelyikébe lehet sorolni: Megfelelt, Korlatozottan megfelel6, Gyenge, Kritikus, Elégtelen.
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A vizsgalat megallapitisai alapjin csak néhany észrevétel és javaslat Keriilt
megfogalmazasra, amelyek egyeztetésre keriiltek, végrehajtasuk folyamatban van, ezért

Intézkedési terv készitését nem tartjuk sziikségesnek.

Kérjiik az intézményvezetot, hogy az észrevételekhez és a javaslatokhoz kapcsolédé,

rrrrrr

kapcsolodé dokumentumokat.
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RESZLETES JELENTES
Bevezetés

Az 1. szamt Gondozasi Kézpont személyes gondoskodast nytjto, integraltan miikdé szocialis
intézmény, amely a keriiletben talalhaté masik két (II. szamu és III. szdmu) Gondozési
Koézponttal egyiitt, a I1. keriiletet egymas kozott ellatasi teriiletekre felosztva latja el a kertilet
szocidlis étkeztetését, a hazi segitségnyujtast, és a nappali ellatast (iddsek klubja). A keriiletben
egyediili intézményként ellatja a jelzorendszeres hazi segitségnyujtast, és az atmeneti
gondozdhaz mitkodtetését is. Ez utobbindl a Kézpont ellatasi teriilete nem csak a II. keriilet,
hanem Budapest kdzigazgatasi teriilete.

Az intézmény ellatasi teriiletén a II. sz. Gondozasi Kozpont nyujtja a kozosségi pszichiatriai
ellatast és a demens nappali ellatést.

Alapszolgaltatisok:

Az étkeztetés keretében azoknak a szocialisan raszorultaknak a meleg étkezésérol
gondoskodnak, akik azt Snmaguknak nem képesek biztositani.

Az idéskoraak nappali intézményi ellatasa (klub) a tAmogatasra szorulok részére a
napko6zbeni tartézkodasra, étkezésre, tarsas kapcsolatokra biztosit lehetdséget.

A hazi segitségnyijtas keretében olyan idéskori személyekrdl illetve egészségiigyi
allapotuk miatt raszorulé személyekr6l gondoskodnak, akik otthonukban énmaguk ellatasara
sajat er6bol nem képesek és roluk mas nem gondoskodik. Ekkor a raszorul6 a sajat lakasan kap
életvitelének fenntartasahoz fizikai, egészségiigyi és mentélis segitséget, az 6nalld életvitele
minél hosszabb ideig t6rténd fenntartasa érdekében.

A jelzérendszeres hazi segitségnytjtas lehetdséget biztosit az ellatast igénybevevd
személy segélyhivdsa esetén az ligyeletes gondozonak a helyszinen torténd haladéktalan
megjelenésére és segitségnyujtasara.

Szakositott ellatas:

Az atmeneti gondozéhazba azok az id6skorfak, valamint azok a 18. életéviiket
betsltott beteg személyek vehetok fel, akik Snmagukrol betegségiik miatt vagy mas okbdl (pl.:

krizishelyzetbe kertilt) otthonukban id6legesen nem képesek gondoskodni.
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A fenti ellatasokat igénybe vevok szdma a 2020. évben:

Etkeztetés 153
Id6sek klubja 64
Hazi segitségnyujtas 130
JelzOrendszeres hazi segitségnyujtas | 96
Atmeneti gondoz6haz 11
Osszesen 454

Az étkezést igénybe lehet venni a Kzpontban helyben (kb. 10 6), elvitellel (kb. 20 £6), vagy
hazhoz szallitdssal (kb. 120 £8), amelyet 2 f6 megbizasi szerzédéssel rendelkezo
gépkocsivezetd végez. Az ételt a Prizma-Junior Kozétkeztetési Zrt. konyhain f6zik. 2020-ban
a COVID-19 virus miatt elrendelt veszélyhelyzet soran, marcius 17-julius 01. kozott a
vészhelyzettel 6sszefiiggd intézménybezaras miatt az étkeztetés is atszervezést igényelt, ezért
az étkezést helyben, illetve elvitellel igénybe vevok is kiszallitassal kaptak az ebédet, a szallitasi
dij azonban téritésmentes maradt a résziikre. Az ellatottak és a munkatarsak testhdmérsékletét
napi szinten ellendrizték.

Az idosek nappali ellatisat (klubjat) 2020-ban naponta atlag 28 fo vette igénybe, az

engedélyezett 1étszam 40 f6. A klubtagsag téritésmentes, az ellatottak szdmdra tarsalgasi
lehet6séget biztosit, tovabba résziikre killonféle programok keriilnek megszervezésre Az
intézmény az iddéseket is bevonva mozgalmas, ¢élménydis programokat alakitott Kki:
kirAndulasok, el6adasok, tarsasjatékok, muizeumlatogatasok, szinhdz, stb. A valaszthatd
ingyenes szolgaltatdsok a tandcsadas, vérnyomasmérés, testsilyellendrzés, torna, masszazs,
ezen kiviil nkoltséges aron vehetd igénybe a fodrasz és pedikiir. A COVID-19 virus miatt
elrendelt veszélyhelyzet sordn az id6sek klubja is bezarasra kényszeriilt, telefonon, vagy e-mail-

ben tartottak a kapcsolatot valamennyi ellatottukkal.
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A héazi segitségnyujtasban a gondozés a heti egyszeri vagy még ritkabb latogatastol a napi

kétszeri vagy alkalmanként két gondozoval végzett latogatisig terjed A gondozdé a napi
gondozasi tevékenységérol tevékenység naplot vezet, melyben rogzitésre - és az igénybevevd
részérdl ellenjegyzésre - kerlilnek a napi tevékenységek, ennek alapjan torténik a havonta
fizetend6 személyi téritési dij szamlazasa is. A gondozottnal toltott idon kiviil az utazas (gyalog
vagy tomegkozlekedéssel) és adminisztracié toltik ki még a gondozdék munkaidejének
fennmaradé részét. A 2020. évben is mind az intézményi, mind a személyi téritési dijat kiilon-
ez az Osszeg a személyi gondozas és szocialis segités tekintetében azonos volt. Mivel nem tértén
személyi téritési dij emelés, a hazi segitségnyujtas legmagasabb éradija 2020-ben tovabbra is
995 Ft volt. A COVID-19 virus miatt elrendelt veszélyhelyzet soran elsésorban az agyhoz
kotott, demens, rossz altalanos allapotu idések ellataséra, illetve azon személyekre helyezték a
hangstlyt, akik természetes timogatd kornyezettel nem rendelkeztek €s ellatasuk kizardlag a
szocidlis szolgaltatotol volt varhatd, Gj ellatott felvételére csak kiilondsen indokolt esetben,
egyedi mérlegelés alapjan volt lehetdség. A veszélyhelyzet idején a teriileti gondozoéndk az
utcan bonyolitottak le az étkezéseiket.

A jelzérendszeres hazi segitségnyujtast 2005. marcius ota a II. kerlilet egész teriiletén latjak el

napi 24 oraban, jelenleg 80 db késziilékkel és 4 {6 (hetes valtasban dolgozd) szakképzett
készenléti gondozoval. Az intézményben 2019. méjus 01-t61 az S.0.S. Kézpont Kft.-vel kotott
szerz6dés alapjan biztositjak a szolgaltatashoz nélkiil6zhetetlen diszpécserkézpontot, a bejovo
riasztasokat az S.0.S. Kdzpont Kft. diszpécserei fogadjak és intézkednek a felmertilt probléma
jellegétdl fiiggben. A diszpécserkdzpont tizemeltetésének modja vaséarolt szolgaltatds. A
tapasztalatok alapjan a jelzérendszeres hazi segitségnyujtas nagyfoku biztonsagérzetet ad az
ellatottaknak. 2020-ban Osszesen 187 db riasztas tortént, ebbbl 64 db éles és 123 db téves
riasztas volt. A szolgaltatas személyi téritési dija a 2020. évben jovedelemtdl fiiggden 0-70
Ft/nap volt. A COVID-19 virus miatt elrendelt veszélyhelyzet soran riasztas esetén a

segitségnyujtas tovabbra is az eldirdsoknak megfelelden tortént.
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Az atmeneti gondozdhazban ideiglenes jelleggel, legfeljebb egyévi idGtartamra - amely

indokolt esetben tovabbi egy évvel meghosszabbithaté - teljes korii ellatast biztositanak
folyamatos &polast nem igénylo, jaréképes, csaladi gondozast nélkiil6z6, krizishelyzetbe keriilt,
illetve kérhazi apolds utdn még ideiglenesen gondozast-feliigyeletet igényld, otthonaban
barmely szocidlis vagy egészségi okbdl a hazi segitségnyujtas keretében nem gondozhato
személyek részére. A fér8helyek szama 10 f6. A COVID-19 virus miatt elrendelt veszélyhelyzet
soran a gondozdhazban latogatasi és kijarasi tilalom lett elrendelve, amellyel egyidejlileg a

szolgaltatasok (gydgytorna, fodrasz) is felfiiggesztésre keriilt.

Targyi feltételek

Intézmény miikddéséhez a miiszaki, szamitastechnikai berendezések, szakmai anyagok
rendelkezésre allnak, sziikség esetén wjat vasarolnak, amelyhez forrdst a mindenkori
koltségvetés biztosit. Az elmult év beszerzéseit elsésorban a COVID-19 virus miatti
veszélyhelyzethez valo alkalmazkodéds hatarozta meg, igy a tavaszi id6szakban a targyi
eszkozok helyett a fertdtlenitoszerek és a védbfelszerelések beszerzésére helyezték a hangsulyt.
A gondozohazi ellatottak hozzatartozédikkal vald kapcsolattartasanak eldsegitése érdekében
vasaroltak egy tabletet.

Hiadnyossagok: Helyhidny, a gondozéhazi részlegnek sem kertje, sem udvara, sem erkélye,
sem tarsalkodo helyisége, sem betegszobija, sem étkezdje, sem liftje nincs. Az atmeneti
gondozohazba nem - vagy csak igen ritkan - tudnak felvenni férfi jelentkez6t, mert nincs
egyagyas szoba. Munkaértekezletet, esetmegbeszélést csak a klubhelyiségben tudnak
tartani, és csak akkor, ha a klubtagok intézményen kiviili programon vesznek részt. Az
intézményelhagyasi tilalom idején a legnagyobb megprébaltatist a szabad levegbn vald
tartdzkodas hianya jelentette. Ez megmutatkozott az ellatottak egyre fesziiltebbé valasaban, a
gyakoribb nézeteltérésekben, panaszkodasban, az egymaéssal kialakitott jo kapcsolataik
megromlasaban. A hozzatartozokkal valo személyes kapcsolat hianya, a gondozohaz teriiletére

valo élettér besziikiilés nagy megprobaltatast jelentett az ellatottak és gondozoik részére.
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Tovabba az intézmény nem rendelkezik gondozondi szobaval sem, a dolgozdok részére nincs
biztositva étkezésre megfeleld hely, nem biztositott a szocialis munkaban alapvetd igényként
jelentkez6 négyszemkozti helyzet, mivel nem rendelkeznek hozza megfeleld helyiséggel. Az
atmeneti gondozéhaz névérszobajaban dolgozik a vezetd apold és a gazdasagi ligyintézd is, és
itt van elhelyezve az intézmény ,,pénztara” is, ahol a gazdasagi feladatokat ellato kolléga a
téritési dij beszedésekor tobbszazezer forinttal dolgozik.

2020. aprilis 9-én a Budapest Févaros Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Féosztalya tartott
ellen6rzést az intézményben, amely soran megallapitast nyert, hogy nincs betegszoba, nincs
atalakithato k6zosségi tér, a szobakban nincs kézmoso, nincs kert, udvar €s lift. Mindemellett
azt is megallapitottak, hogy a gondozohaz nagyon rendezett, szép, de tényleg nagyon sziikos.
A fent emlitett helyhidny okozta problémak megoldasa lehet az intézmény bévitése,

atszervezése, vagy a gondozohazi részleg kiilon telephelyen valé elhelyezése.

Személyi feltételek

Az intézmény engedélyezett 1étszama 29 £0.

gondozasi k6zpont vezetd: 116
vezetd gondozo 1 £6
hazi segitségnyjtas gondozonéd 12 6
vezetd apold 116
gondozo6hazi gondozénd 5 16
jelzérendszeres koordinator 1 {6
asszisztens (étkeztetés szervezo) 116
terapids munkatars (nappali ellatas vezetd) 1 16
nappali ellatas gondozd 2 16
takaritd 2 16
konyhai kisegitd 116
gazdasagi ligyintézd 116
Osszesen: 29 16
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Egy f6 Kkivételével minden munkakort szakképesitett dolgozé tolt be. A hazi
segitségnyujtasban dolgozd, a szakképesitést a zarovizsgajanak hidnya miatt még meg nem
szerzd munkatars a veszélyhelyzet idején hatalyos szabalyozds szerint Polgarmesteri
jovahagyéssal végezhette a gondozasi tevékenységet. Képzése befejezésének ideje a
megvaltozott koriilmények miatt egyelére még nem tudhato.

Betoltetlen statusz 2020. december 31-én nem volt, egy f6 azonban egész évben
betegdllomanyban volt. Az elmutlt évben a gondozohazi és a jelzbrendszeres hazi
segitségnyujtas szakfeladatra vettek fel j dolgozdkat, ahol azonban 6t f6t61 kellett megvalniuk
prébaidé alatt, ebbdl két f6 esetében a munkavallald, harom f6 esetében pedig az intézmény
kezdeményezte az azonnali hatdlyn megsziintetést. A szocialis szolgéltatok kivétel nélkiil
szakemberhiannyal kiizdenek, igy nagyfoka verseny alakult ki az intézmények k6zott az
alkalmazasi feltételek vonzdobba tétele miatt, ezen probalt javitani a fenntarté a munkaltatéi
potlékok emelésével. Annak ellenére, hogy az alulfizetett gondoz6 hamarabb valt munkahelyet
a magasabb fizetés, vagy a konnyebb munkavégzés reményében, az elmult évben nem volt
tapasztalhatd a régi dolgozdk kozott az elvandorlas, koszonhetéen a megemelt potléknak, a
munkaerdpiacon a veszélyhelyzet miatt kialakul nagyfoku bizonytalansagnak és nem utolséd
sorban az intézményen beliili csaladias hangulatnak.

Mivel a tovabbképzési rendszer 2018-ban &talakult, a gondozok képzéseit sziikséges
hozzéigazitani az 0j eldirdsokhoz, azonban a jogszabalyoknak megfeleld képzések — kivéve a
vezetdképzések - sem 2019-ben, sem 2020-ban nem indultak el. A vezetd gondozo és a vezetd
apold a kotelezd vezetdképzést 2020-ban teljesitette.

A Bkr. 12. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijellt
vezetd 4llast munkatars kétévente a belsd kontrollrendszer témakorében az allamhaztartasért
felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen (ABPE — tovabbképzés L/I1.) vesz részt.
A koltségvetési szerv vezetoje a részvételt az irdnyitd szerv vezetdje felé a targyév december
31-ig igazolja. A tovabbképzési kotelezettség 2011. januar O1-jén Iépett hatalyba. A
tovabbképzésrél késziilt Tanusitvany szerint az intézményvezet$ az ABPE — tovabbképzés I1.

kovetelményeit utoljara 2019. majus 08-an teljesitette Rendszerellenérzés témakorben.
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SZABALYOZOTTSAG
Az 1. szamu Gondozisi Kozpont rendelkezik valamennyi a jogszabalyok altal eldirt
szabalyzattal. Az intézményvezetd a szabalyzatokat rendszeresen feliilvizsgalja, kiilonos
figyelmet fordit a szabalyzatok aktualizaliasiara, a mindenkor hatilyos jogszabalyoknak
valé megfelelésre.
A Kozpont 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv, a Hivatal
koltségvetési és pénziigyi hataskorrel rendelkezd szervezeti egységei latjdk el a Koézpont
szamviteli, pénziigyi feladatait.
Az onkorményzati intézmények és a Hivatal koz6tti 248/2011.(VL.30.) képviselo-testiileti
hatdrozattal jovahagyott [367/2013.(XI1.17.), 225/2017. (I1X.28.) képvisel6-testiileti
hatdrozattal médositott] Munkamegosztasi Megallapodas aktualizdlasa a pandémias helyzet
elmulasaval rovid hataridén belil sziikséges, mert a jelenleg hatadlyos megallapodas
rendelkezései nem felelnek meg a valds allapotoknak, ezért azok nem alkalmasak az
intézmények és a Hivatal kozotti kapesolatok hatékony és miden sziikséges folyamatra
kiterjed6 szabalyozasara.
A Kozpont azon gazdalkodasi szabalyzatait, melyek rendelkezéseinek a Munkamegosztasi
Megallapodasban foglaltakkal kell dsszhangban lenniiik, az 0j képviseld testiileti hatarozat
hatdlyba 1épését kovetben sziikséges aktualizalni, modositani, esetlegesen Uj szabalyzatot
késziteni.
Valamennyi szabélyzatokhoz kapcsoldédik megismerési nyilatkozat, amelyeken szerepel a

Kozpont munkatarsainak alairasa €s annak datuma.
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A vizsgalat soran ellen6rzott szabalyzatokrdl tett megallapitasokat, észrevételeket az alabbi

tablazatban foglaltuk 6ssze:

Szabalyzat, dokumentum

megnevezése

Hatslyba 1épés/ feliilvizsgal
datuma, szama

balyi eléirdsoknak
valé megfelelés, észrevét

677831/2016.03.31/e.

gyzés, javaslat
Az Alapto Okirat a K6zpont
honlapjan megtalalhaté és a

Al Ol 2016. éprilis 13. jogszabalyi eloirasoknak
megfelel.
2020. november 2-t6l hatalyos | AZ SzMSz a hatalyos
Kozoktatasi, Kozmiivelddési, | jogszabalyi eloirdsoknak
Szervezeti és Miikodési | Sport, Egészségligyi, Szocialis | megfelel.
Szabalyzat ¢és Lakastigyi
Bizottsag 285/2020. (X.27.)
hatdrozataval jovdhagyva
A szabélyzat részletesen és a
hatalyos jogszabalyi
Belsé Kontroll 2020. november 2-t6l hatalyos | eloirdsoknak  megfeleléen
Kézikonyv szabalyozza a belsd

kontrollrendszer valamennyi
elemét.

Iratkezelési Szabalyzat

2021, januér 1-t6l hatalyos

A szabalyzat a jogszabalyi
eloirasoknak megfelel, azt a
Fovaros Levéltara
jovahagyta.

Gazdalkodasi Szabalyzat

2017. oktober 2-t6l hatalyos

Az 1) Munkamegosztasi
megallapodas  elfogadasat
kovetden sziikség lesz ennek
a szabalyzatnak a
feliilvizsgélatara.

Gépjarmii Szabalyzat

2020. november 2-tdl hatalyos

A szabalyzat a jogszabdlyi
el6irasoknak megfelel.

A szabalyzat a jogszabdlyi
eloirasoknak megfelel: a
munkatarsak munka-  és

Szoclallsrjuttatasok 2020. november 2-t1 hatélyos Ved01t1.1¥1aza,1ta}rczl, etkezc?S}
szabalyzata hozzajérulasardl, utazasi
koltségtéritésrél, szemiiveg
koltségtéritésrdl  tartalmaz
rendelkezéseket
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Szabalyzat, dokumentum Hatdlyba Iépés/ fe

megnevezése

Vagyonvédelmi
Szabalyzat

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal

datuma, sz

2020. november 2-t61 hatéalyos

izsgilat

A szabalyzat  részletes
rendelkezéseket tartalmaz a
vagyonvédelemi
eldirasokrol.

Telefon: 346-5784
Fax:: -

i

tuba.monika@masodikkerulet.hu

Jogszabalyi eléirdsoknak
valo megfelelés, észrevétel,
megjegyzés, javaslat

Vezetékes és

A szabalyzat és mellékletei
megfeleléen rendelkeznek a
telefonhasznélatrél és a
kapcsolédd nyilvantartasok

mobllt'e lef?nok 2021. januar 15-t6l hatalyos | alapjan valamennyi a
hasznalatanak A . . o
szabslyzata K,oz;.).o?t tulajdonaban ’leyo
késziilék hasznaloja
egyértelmiien
beazonosithato.
A szabalyzat a hatdlyos
Beszerzési Szabalyzat | 2020. november 2-t6] hatalyos Jrg g;:ﬂ ?Lyl renzle(ﬁ::;g;{er;(ﬁ
tartalmaz.

Bels6 adatvédelmi és

A szabalyzatot adatvédelmi
szakember  készitette, a
szabalyzat és a kapcsolodo
mellékletei nagyon pontos,

adatbiztonsagi 2019. augusztus 1-t6] hatalyos | . e
szabalyzat ref%l?tes 2 Jogszabaly}
eldirasoknak megfeleld
rendelkezéseket
tartalmaznak.
A szabalyzat a hatalyos
jogszabalyi eloirdsoknak

Kozzétételi szabalyzat

feliillvizsgéalva 2021. marcius
31

megfeleléen rendelkezik a
kozérdeki adatok
kozzétételének
szabalyozasarol.

Szabal)’fzatz} feliilvizsgéalva 2014. marcius A,, iy z’abalyzat 3 jogszabilyi
nemdohanyzok 31 eléirasoknak megfelel.
védelmében '
Az 1) Munkamegosztési
2017 szeptember  30-161 megallapodds  elfogadasat
Szamviteli Politika o P kovetben sziikség lesz ennek
hatalyos :
a szabalyzatnak a
feliilvizsgalatara.
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Jogszabalyi elirasoknak
valo megfelelés, észrevétel,
_ megjegyzés, javaslat

Szabailyzat, dokumentum Hatilyba lépés/ feliilvizsgilat

megnevezése - datuma, szama

Szamviteli politika keretében elfogadott szabalyzatok

Az ) Munkamegosztasi
megallapodas  elfogadésat
kovetden sziikség lesz ennek
a szabalyzatnak a
feltilvizsgalatara.

A szabalyzat megfeleld
részletességgel rogziti a
biztonsagos és  felelds

Eszkozok és forrasok | 2017. mércius 30-t6l hatalyos
értékelési szabalyzata

Keszpen'z e 2020. aprilis 1-t6] hatalyos | készpénzfelvétel ¢és annak
szabalyzat . . :
hiteles és naprakész
dokumentalasara vonatkozé
eloirdsokat.
A szabalyzat a hatalyos
Pénzkezelési szabalyzat | 2021. februér 15-t6] hatalyos | jogszabalyi eléirasoknak
megfelel.

A szabdlyzat megfeleld
részletességgel tartalmazza

IZE1OLaE penziezel ) 2021. februar 15-t6l hatdlyos | az ellatottak  biztonsagos

szabalyzata pénzkezelésére  vonatkozé
rendelkezéseket.
A szabdalyzat a jogszabalyi
el6irasoknak megfelel,
Leltarozasi és rendelkezési pontosan és

leltarkészitési szabalyzat 2020-ieeembenl=iillntilyas részletesen szabalyozzak a
leltarozés teljes folyamatat a

tervezéstol az ellendrzésig.
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Szabalyzat, dokumentum Hatdlyba lépés/ feliilvizsgalat 2 ek ;
o G - . valé megfelelés, észrevétel,
megjegyzos, javaslat
A szabdlyzat a jogszabalyi

s

eloirasoknak megfeleléen és

megnevezése i datuma, szama

valamennyi folyamatra

kiterjedéen részletesen

tartalmazza a feleslegessé

A feleslegessé valt valt - Vagyontargyall(

vagvontarevak kezelésére vonatkoz6

fegl{éréséng:k | rendelkezéseket. A

re—p— 2021. 4prilis 1-t81 hatdlyos szabalyzat a Hivatal altal az
hasznositasanak és . , .
8 — 6nkormanyzati

selejtezésének e 2

, intézményeknek selejtezési

szabalyzata

feladataik megkonnyitése €s
gyakorlatuk  egységesitése
céljabol megkiildott
Utmutatéban foglaltakat is
figyelembe véve  keriilt
megszivegezésre.
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Munkakéri leirasok

Az alabbi, szuréprébaszeriien kivalasztott munkavallalok Munkakdri leirasait ellendriztiik:

Név Munkakor/Munkaegység Kelt
B. L. | gondoz6/hazi segitségnyujtas 2020.10.01.
B. K. | gondozo/atmeneti gondozohaz 2020.04.01.
C.M. | takarito/atmeneti gondozéhaz 2020.01.23.
Cs.M. | gazdasagi igyintézo o 2020.10.01.
F.M.L. | vezeté gondoz6/hazi segitségnyujtas 2020.10.01.
M.V. | klubvezetd, terapias munkatars/klub 2020.10.01.

A kivalasztott Munkakori leirasoknal megéllapitottuk, hogy:
- a Munkakori leirdsok az ellatando feladatokat kell6 részletességgel tartalmazzak.

- az intézményvezeto rendszeresen feliilvizsgalja a Munkakéri leirasokat, €s sziikség

esetén Ujat készit.

- a Munkakori leirdsokat minden esetben datummal lattak el, az intézményvezeto és

a munkavallal6 altal is aldirasra keriiltek.
- a helyettesités rendjét mindegyik Munkakori leiras tartalmazza.

- az atmeneti gondozohdz gondozdjanal az anyagi felelosség is megjelenik: A

gondozohaz vagyontargyiért anyagi felel6sséggel tartozik.”

- a vezet6 gondozo Munkakori elirdsaban szerepel, hogy az intézményvezetd tartés
tavolléte esetén a munkaiigyek (kinevezés, felmentés, fegyelmi eljaras) kivételével teljes
jogkorben helyettesiti az intézményvezetdét. Tovabba, hogy az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalasara kijelolt szervezeti felelds, ¢s adatfelelosként ellatja az intézmény

adatainak kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Oldal 21 /39
Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.



868

Budapest 1l. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784
Jegyzd4i Igazgatosag Fax: -
Jegyz6i Titkarsag tuba.monika@masodikkerulet.hu

- a Kklubvezeté/mappali ellitds vezeté Munkakori leirasaban megjelenik, hogy az
intézményvezetd és a vezeté gondozo egyidejii tivolléte esetén a munkaiigyek (kinevezés,
felmentés, fegyelmi eljarés) kivételével teljes jogkorben helyettesiti az intézményvezetiot. A
klubvezet6 az intézmény leltarfelelése, tovabba az anyag és készletgazdilkodas
nyilvantartasanak vezetdje. Elvégzi a selejtezést és a leltirozast, naprakészen vezeti a

leltar és készletnyilvantartast.

Gazdalkodasi jogosultsagok

Az intézmény 6nallé jogi személy, szakmailag 6nallé, a gazdalkodasi besorolasa alapjan

onalloan miikodo, 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv.

A koltségvetési elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabdl az intézmény
teljes jogkorrel rendelkezik. A pénziigyi-gazdasgi feladatokat ellatdé koltségvetési szerve a
Polgarmesteri Hivatal. Az intézményvezeté munkajat a gazdalkodas teriiletén a Gondozasi
Ko6zpontban dolgozé gazdasagi ligyintézo segiti, aki gazdasagi, bér €és munkatigyi, és dltalanos

ligyintéz6i feladatokat is ellat.

2018. november 05-t61 Koltségvetési és Szamviteli Osztalya €s Pénziigyi Osztalya Utjan
alapfeladatként biztositja a hozzarendelt 6nalloan miiksdé koltségvetési szervek (koztik az 1.
szami Gondozadsi Koézpont) pénziigyi-gazdasigi feladatainak az ellatasat, tovabba az
Onkormanyzati dontéseken alapulé felhalmozasi, felujitasi tevékenységek adminisztralasat, és
a feladatok forrasainak kezelését. A Képvisel6-testiilet a 482/2010. (XII. 16.) hatarozatéval
jovahagyta a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormdanyzat iranyitasa ald tartozo6, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd, 6nalléan miikédd intézmények kozotti Munkamegosztasi
megallapodast. A Munkamegosztasi megallapodast a Képvisel6-testiilet a 248/2011.(VI.30.)
hatdrozataval, a 367/2013.(XII.17.) hatdrozataval, és a 225/2017.(IX.28.) hatarozataval

modositotta, jelenleg ez utobbi a hatalyos.

rrrrr

(Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat Intézményeket Miikodtetd Kozpont) latja el.
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Kotelezettségvallalé és teljesitésigazolé az intézményvezetd, tavolléte esetén a helyettes
kotelezettségvallald és teljesitésigazolo a vezeté gondozd, mint az intézményvezetd altalanos
helyettese. Az intézményvezetd €s a vezeté gondozd egyideji tavolléte esetén a klubvezeté a

helyettes kotelezettségvallalo és teljesitésigazolo.

A Kklubvezeté kotelezettségvallaldsra vonatkoz6 felhatalmazdsdban az szerepel, hogy az
intézményvezetd €s M. Gy. vezetd gondozd egyiittes és tartds tavolléte esetén vallalhat
kotelezettséget. M. Gy. vezetd gondozo 2018. augusztusban kilépett, ezért javasoljuk, hogy az
intézményvezeté adjon j felhatalmazast a klubvezetének a kotelezettségvallalasra. A
felhatalmazasban nem sziikséges a helyettesitend6 személy név szerinti megjeldlése, elegendd

a munkakorére, beosztasara (vezeté gondozd) hivatkozni.

Az intézményhez kapcsolodo tovabbi gazdalkodasi jogosultsaggal (pénziigyi ellenjegyzeés,

érvényesités, utalvanyozas) rendelkeznek

- a Gazdasagi Igazgato altal pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre irasban kijeldlt,

a Polgarmesteri Hivatalnal dolgoz6 munkatarsak (pénziigyi ellenjegyzék, érvényesitok);

- az intézményvezetd altal utalvanyozasra irasban felhatalmazott, a Polgarmesteri

Hivatalnal dolgozé munkatarsak (utalvinyozok).

Valamennyi jogosultsaggal rendelkezé személyr6l és aldiras-mintdjukrél naprakész

nyilvantartast vezetnek.

Az elkiiloniild és atlathato gazdalkodas, valamint az 6nalld koltségvetés alapjan az intézmény
onallé fizetési szamlaval rendelkezik. Az intézmény szamlaforgalmat a Polgarmesteri
Hivatal jogosult kezelni. A Pénzkezelési szabalyzat melléklete tartalmazza a bankszamla felett
rendelkezni jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol késziilt Kimutatast. A készpénzen

kiviili pénzforgalom (utalas) a benytjtott szamlék, bizonylatok alapjan a Polgarmesteri Hivatal
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altal torténik, a Raiffeisen Bank szamlavezetd pénzintézet elektronikus szamitogépes

rendszerén keresztiil.

Az intézmény a készpénzzel torténd kifizetéseit a bankszamldjardl felvett ellitmanybol
biztositja. Az intézmény havonta 150.000 Ft (indokolt esetben, kiilon engedéllyel legfeljebb
300.000 Ft) osszegll ellatmanyban részesiilhet, az ellatmannyal minden hénap utolsé napjaig
bizonylatokkal alatdmasztottan el kell szdmolni, az elszamolas az intézmény nevére €s cimeére
kiallitott AFA-s szamlaval torténik. Az ellstmany biztositdsa céljabol az intézmény a
pénzszallitasra vonatkozo szabalyok betartdsa mellett vehet fel készpénzt a sajat fizetési
szamlajardl. A gazdasagi ligyintéz6 az ellatmanyrol Nyilvantartast vezet (Rovatelszimolasi

iv), amely a Polgarmesteri Hivatal felé tortén6 elszdmolés alapja.

Az intézmény elldstmanyanak kezel6je a gazdasagi iigyintézo, az altala atvett pénzeszkozokért
teljes anyagi felel0sség terheli. A gazdasagi iigyintéz6 az intézményben a pénz tarolasara
szolgalé fali széf kulcsaval egyediil rendelkezik, a tartalék kulcsot az intézményvezetdvel
egyiitt elhelyezték egy lezart boritékban, majd a boritékot a gazdasagi ligyintézd és az
intézményvezet6 a ragasztasnal (atfeden) alairta. A boritékot az intézményvezetd elzart helyen

Orzi.
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Palyazati tevékenység

Az intézmény folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati kiirdsokat, és rendszeresen vesz
részt palyazatokon. A pélyazati forrasok lehetdvé teszik az intézmény szamadara szakmai
céljainak mind magasabb szinti megvaldsitasat. Az intézmény 2020-ban egy palydzaton, az
Onkormanyzat Kozoktatasi, Kozmiivelddési, Sport, Egészségiigyi, Szocidlis és Lakasiigyi
Bizottsaga altal kiirt Az aktiv id6skort tamogatd programok” palyazaton nyert 200.000 Ft-ot
a Szocidlpolitikai Keretbdl, amely §sszeget latvanyos, zenés operett eléadésra forditottak. A
palyazati  pénzzel kapcsolatos elszamolast a  Humadnszolgéltatdsi Igazgatdsag
Intézményiranyitasi Osztalyhoz kellett benytjtani. Az elnyert palyazati pénzbdl szabalytalan
felhasznalas miatti visszafizetési kotelezettsége az intézménynek nem keletkezett. Az
elszamoldshoz 1 db szamlat nytjtottak be. Az eredeti szamla a Pénziigyi Osztaly
kozremiikodésével megtekintésre keriilt, amely alapjan megallapitottuk, hogy az eredeti
szamlara ravezették az Intézményiranyitasi Osztaly 4altal az elszdmolashoz kiadott
Té4jékoztatoban eldirt Zaradékot. A tamogatas felhaszndlasarol, a tamogatott feladat

megvalositasardl fotoval illusztralt, részletes programbeszamol6t készitettek.
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A vizsgalt kotelezettségvallalasok alakilag és tartalmilag megfeleloek, tartalmaznak
minden kitelezé és 1ényeges tartalmi elemet.

Az ellenérzott Megrendelést a terapias munkatars irta ald, mert az intézményvezet6 az operett
misor megrendelésekor szabadsagon volt. Megallapitottuk, hogy a terapids munkatars a
megrendeléskor rendelkezett az intézményvezeté altal a kotelezettségvallalasra adott
felhatalmazassal, tovabba a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrél és aldiras-

mintajukrél vezetett nyilvintartisban is szerepel.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése szerint

A kotelezettségvdllaldst kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az dllamhdztartdsi szdmviteli
kormdnyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kitelezettségvallalds értékébdl — a 46. §-ban
Joglaltakkal dsszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyilvdantartdsba vételérdl.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartiséanak tartalmi elemeit az Ahsz. 14. melléklet II. 4. pontja

sorolja fel.

Az intézmény a kotelezettségvallalasairél és a szamlairol Excel tiblazatban nyilvantartast
vezet. A nyilvantartis adattartalma egy hianyzé adat Kivételével megfelel az Ahsz.
eléirdsinak. Javasoljuk a nyilvantartis kiegészitését a kotelezettségvallalis/szamla

iktatészamaval. (dhsz. 14. mellékler II. 4. a) pont: A kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat,

az azt tandsité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat,

kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,”)
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Beruhazas

Az intézmény 2020-ban informatikai eszk6z6k beszerzésére 300.000 Ft, 200.000 Ft alatti gépek
beszerzésére 600.000 Ft eléiranyzatot kapott. Az elmult év beszerzéseit azonban elsésorban
a COVID-19 virus miatti veszélyhelyzethez valé alkalmazkodas hatarozta meg, igy a targyi
eszkozok helyett a ferttlenitszerek és a védofelszerelések beszerzésére helyezték a hangsulyt.
A gondozohézi ellatottak hozzatartozodikkal vald kapesolattartdsanak eldsegitése érdekében

vasaroltak egy tabletet.

A felhasznalas az alabbiak szerint tortént:

gfigggszerfés- Megnevezés 3 6ssz_e_g-
= jl'miu; Digitalis héméré & | 2(?990
julius Falra szerelhet6 elektromos fertdtlenité adagolé 48.768
julius Allvéanyos elektromos kézferttlenitd adagold 82.423
julius Vizforral6 8.000
augusztus | Dettol érintés nélkiili kész. 3.848
szeptember | Dell Vostro 3590 Notebook, windows 10, office 2019 289.560
oktéber | Sharp mikrohullama siit6, szallitassal 22.980
november | Szocio.NET halozati munkahely (889921, 881011 szakf.) 203.200
december | Norton security szoftver 6 db 27.432
december | Samsung Galaxy tab A7 T500, 10,4 ", 32 GB 82.296
Osszesen 789.497
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Téritési dijbol szirmazdé kintlévioségek
A szolgaltatasért fizetendé személyi téritési dijakat a Szocialis rendelet 2. mellékletben

foglaltak alkalmazasaval az intézményvezeté allapitja meg.

Az intézménynek a 2020. évben a személyi téritési dijakbél osszesen 26.410.465 Ft bevétele
volt, 2020. december 31-én a téritési dijbol szarmazé kintlévisége 37.730 Ft (0,1%) volt,
amelybdl 35.630 Ft-ot behajthatatlan kovetelésnek mindsitett.

A kintlévoség 5 16 ellatotthoz és 6 db szdmléhoz kapcsolddik, a szamlak 2020. évi keltezéstiek.
A behajthatatlan kovetelés 4 £6 ellatotthoz és 5 db szamlahoz kapcsolodik.

1 £6 ellatott idoben Atutalta ugyan a téritési dijat, de az technikai hiba miatt nem érkezett meg
az intézmény szdmlijara. Ezt jelezték az ellatottnak, aki ezt kovetden, 2021. januarban

kifizette a tartozasat.

A behajthatatlan kovetelésnek mindsitett tartozasokhoz kapcsolédd ellatottak koziil 3 £6
elhunyt. Eldszor felvették a kapcsolatot a hozzatartozokkal, de mivel nem tudték, ki lesz az
Orokos, a hozzatartozok nem fizették ki az elmaradt téritési dijat. Ezért ezeket a tartozasokat
jelezték a Hatosagi Igazgatdsdg Igazgatasi Osztalyan dolgozo hagyatéki ligyintézdknek, hogy
a hagyatéki eljards meginditasakor, az eljar6 kozjegyz6héz tovabbitsak azt, mert az

Onkorményzat a hagyatéki igényét érvényesiteni kivanja.

A behajthatatlan kdvetelésnek mindsitett tartozasokhoz kapcsolodd ellatottak koziil 1 fonél
szintén technikai hiba miatt nem érkezett meg a téritési dij az intézmény szamlajara 2020.
augusztusban. Ezt jelezt¢k az ellatottnak, 6 azonban tovabbra sem fizetett. Ezt kvetden 2021.

februarban emailen is kérték az elmaradt téritési dij kifizetését, ez azonban nem tértént meg.
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A személyes gondoskodast nyaijtd szocialis ellatasok téritési dijardl szolo 29/1993. (11. 17.)

Korm. rendelet

31. § (1) A téritési dijat az igénybevétel napjdtol havonként - ha e rendelet, az onkormadnyzat rendelete vagy a

megdllapodds masként nem rendelkezik - a targyhonapot kéivvetd hénap 10. napjdig kell befizetni az elldtast nyiijio

intézmeény elszcimoldsi szamldjéra.

(2)Az intézmény vezetdje ellendrzi, hogy a megdllapitott téritési dij befizetése havonként megtorténik-e.

Ha a kitelezett a befizetést elmulasziotta, az intézményvezeld 15 napos hatdaridd megjelilésével a fizetésre

kistelezett személyt irdasban felhivia az elmaradt téritdsi dij befizetésére. Ha a hatdaridd eredménvieleniil telt ¢l, az

intézmény vezetdje a kitelezett nevét, lakeimét és a fenndlld dijhdtralékot nyilvdantartdasbea veszi,

(3) A (2) bekezdés szerint nyilvdantartott dijhdatralékrdl az intézmény vezetdje negyedévenként tajékoziatja

a fenntariot a téritési dijhdtralék behajidsa vagy a behajtatlan hdtralék tirlése érdekében. Az intézményvezetd a

fenntartdt - az Szt. 119. § (3) bekezdése szerinti jelzdlogbejegyzés kezdeményezésérdl valé dontés érdekében -

évente értesiti a hatralékrol.

Ko6zponti tamogatasok

Az intézmény szocialis feladatainak ellitisiahoz a koltségvetési torvényben meghatarozott
timogatasok vehetdk igénybe. Sziroprébaszeriien ellenérzésre kerliltek a tdmogatasok

elszamolasat alatdmaszté dokumentumok és adatok.

Az ellatottak gépi nyilvantartasanak naprakész vezetése a Szocio.NET elnevezési
szoftvercsomaggal t6rténik, amely szoftver miikddése, €s a benne rogzitett adatok dsszhangban
vannak a vonatkozé jogszabalyok elbirasaival. A TAJ alapii orszdgos Igénybevevoi
Nyilvantartasba (KENYSZI, TEVADMIN) is naponta jelentik az adatokat az intézményben
vezetett dokumentaciok alapjan. Az intézményben az elektronikus nyilvantartas mellett a
hagyomanyos, papir alapti adminisztracié is jelen van, pl. a gondozéndk tevékenység

naplojanak a vezetése.

Szociilis étkeztetés (65.360 Ft/f6)

Az étkeztetés keretében azoknak a szocidlisan raszorultaknak a legalabb napi egyszeri meleg
étkezésérdl kell gondoskodni, akik azt 6nmaguk, illetve eltartottjaik részére tartésan vagy

Oldal 30/39
Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.



é

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal . Telefon: 346-5784
Jegyz6i Igazgatosag : Fax:i-
- Jegyz6i Titkarsag tuba.monika@masodikkerulet.hu

atmeneti jelleggel nem képesek biztositani, kiilondsen a koruk, egészségi allapotuk,
fogyatékossaguk, pszichiatriai betegségiik, szenvedélybetegségiik, vagy hajléktalansaguk
miatt. A jogosultsagi feltételek részletes szabalyait az Onkorményzat rendeletben hatérozza
meg. (Szocidlis torvény 62. §) A jogszabalyi eléirasnak megfelelden az Onkormanyzat a
szocidlis igazgatdsrol és egyes szocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol sz616 3/2015. (11. 27.)
rendeletében szabalyozta a jogosultsagi feltételeket.

Az étkeztetésben résztvevo ellatottak szamarol és az adagszamrdl szamitdégépes nyilvantartast
vezetnek. Kiilon lista késziil azokrél, akik helyben fogyasztjak, kiilon lista azokrol, akik elviszik
az ebédet, és kiilon lista azokrdl, akik hazhoz szallitassal kérik azt. Az ebédet
Megrendel6levélen rendelik meg a Prizma-Junior Kozétkeztetési Zrt.-t6l. A lemondéasokrol és
a potrendelésekrdl kiilon nyilvantartast vezetnek.

A szocialis étkeztetésnél 2019. novemberében 120 6 utan igényelték meg a normativat,
amelyet az intézményvezet6, 2020. majusban az aprilis 30-ig tortént ellatasok alapjan 115 fére
modositott, végiil 2021. januarban a nyilvantartdsi programokbdl let6lthetdé adatok alapjan az
elszamolhat6 normativa 109,09 f6 lett. A szaréprébaszeri ellenérzeés soran a jilius honapban
talaltunk 1 adag eltérést a havi nyilvantartas és az Osszesitd tablazat adatai kozott. Az
intézményvezetd azonban elmondta, hogy ez nem tényleges eltérés, mert a helyben étkez6
ellatottjuk igénybe vette naluk az ebédet, de aznap valahol mashol is hasonlé jellegli szocialis
ellatasban részesiilt, ezért a KENYSZI/TEVADMIN rendszerben valé rogzitéskor a rendszer
,,utkdzés” miatt nem vette figyelembe az ellatottat. Mivel a koltségvetési torvény eldirdsa
szerint egy ellatott naponta csak egyszer veheté figyelembe, a rendszer mar nem engedte az

ellatott masodszori rogzitését a nyilvantartasban.

Hazi segitségnyijtas
- szocialis segités (25.000 Ft/{6)
- személyi gondozas (330.000 Ft/£6)

Oldal 31 /39
Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.



: Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784
- Jegyzdi Igazgatosag Fax:i-
Jegyz6i Titkarsag tuba.monika@masodikkerulet.hu

A szocialis segités keretében biztositani kell a lakokdrnyezeti higiénia megtartdsaban, a

héaztartasi tevékenységben valé kozrem(kodést, a veszélyhelyzetek kialakulasanak
megel6zésében és a kialakult veszélyhelyzet elharitasaban torténd segitségnyjtast, sziikség
esetén a bentlakasos szocialis intézménybe torténd bekoltozEs segitését.

A személyi gondozis keretében biztositani kell az ellatast igénybe vevovel a segité kapcsolat

kialakitasat és fenntartisat, a gondozasi és apolasi feladatok elvégzését, tovabba a fentebb
ismertetett szocidlis segitést is.

A gondozdk a segitésrél és a gondozasr6l kiilon-kiilon tevékenységnaplot vezetnek. A
gondozasnal a kozlekedésre forditott utazasi id6 is elszamolhatd, a segitésnél nem. A segitésnél
az elszamolés alapja az ellatottak szama, a gondozasnal az elszdmolas alapja néhany éve
megvaltozott, a latogatasok szama helyett jelenleg az oraalapt elszamolas kertilt bevezetésre.
Ha a gondozasban részesiilénél segitd tevékenységet is ellatnak, az a timogatas igénylésénél
egyiittesen elszamolhat6é gondozasi tevékenységnek.

A szocidlis segitésnél 2019. novemberében 3 f6 utdn igényelték meg a normativat, amelyet

az intézményvezetd, 2020. majusban az aprilis 30-ig tortént ellatdsok alapjan 3,48 fére
madositott, végiil 2021. januarban a nyilvantartasi programokboél letslthetd adatok alapjan az
elszamolhat6 normativa 2,91 £6 lett,

A személyi gondozasnil 2019. novemberében 45 f6 utan igényelték meg a normativat,

amelyet az intézményvezetd 2020. majusban nem mddositott, végil 2021. januarban a
nyilvantartasi programokbél let6lthetd adatok alapjan az elszamolhaté normativa 42,05 £6 lett.

A szirdprobaszerii ellenérzés soran eltérést nem talaltunk.

Idéskoruak nappali intézményi elldtisa/Id6sek klubja (190.000 Ft/f6)

A nappali ellatds els6sorban a sajat otthonukban él6, 18. életéviiket betdltott, egészségi
allapotuk vagy id6s koruk miatt szocidlis és mentalis tdmogatasra szoruld, 6nmaguk ellatasara
részben képes személyek részére biztosit lehetdséget a napkozbeni tartézkodasra, tarsas
kapcsolatokra, valamint az alapvet6 higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovabba igény szerint

megszervezi az ellatottak napkozbeni étkeztetését.
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A gondozdk az ellatottakrol latogatasi és eseménynaplot vezetnek. A kizarolag étkezésben
részesiilok itt nem veheték figyelembe.

Az iddsek klubjanal 2019. novemberében 38 £f6 utan igényelték meg a normativat, amelyet
az intézményvezet6, 2020. majusban az aprilis 30-ig tortént ellatasok alapjan 30 fére
mddositott, végiil 2021. januarban a nyilvantartasi programokbol letslthetd adatok alapjan az
elszamolhat6 normativa 28,56 £6 lett.

A szuréprobaszerii ellendrzés soran eltérést nem talaltunk.

Idéskoraak atmeneti ellatasa/Gondozohaz

A szakositott ellatas finanszirozdsa

- egyrészt a szakmai dolgozok atlaghér alapti tamogatasaval (atlagbér és kozteher)

valosul meg, amelynek Gsszege 3.858.040 Ft/szamitott Iétszam/év.

- masrészt az intézményilizemeltetési tdmogatassal valosul meg, amellyel a kdzponti
koltségvetés tAmogatast biztosit az intézményvezetd és a nem a kézvetlen szakmai
feladatellatasban dolgozok béréhez, az ehhez kapcsolodd szocialis hozzajarulési
adohoz, a szakmai dologi kiadasokhoz, valamint a feladatellatasra szolgald épiilet
¢s annak infrastrukturgja folyamatos miikddtetéséhez sziikséges kiadasokhoz, az
intézményi téritési bevételek figyelembevételével.

Az atmeneti gondoz6haznal 2019. novemberében 6 f6 utan igényelték meg a normativat,
amelyet az intézményvezetd, 2020. majusban az aprilis 30-ig tértént ellatasok alapjan 7 fore
maddositott, végiil 2021. januarban a nyilvantartasi programokbol let6lthet6 adatok alapjan az
elszamolhato normativa 5,23 16 lett.

A szaroprébaszerii ellenérzés soran eltérést nem talaltunk.,
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Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas

A jelzbérendszeres hazi segitségnyujtast 2005. marcius ota a IL kertilet egész teriiletén latjak el
napi 24 oraban, jelenleg 80 db késziilékkel és 4 6 (hetes valtasban dolgozd) szakképzett
készenléti gondozdval. Az intézményben 2019. majus 01-t6] az S.0.S. Kozpont Kft.-vel kotott
szerz6dés alapjan biztositjak a szolgaltatashoz nélkiilozhetetlen diszpécserkzpontot, a bejévo
riasztasokat az S.0.S. Kdzpont Kft. diszpécserei fogadjak és intézkednek a felmertilt probléma
jellegétol fiiggben. A Szociélis torvény 65. § (7) bekezdése szerint a jelzorendszeres hazi
segitségnyijtas biztositdsa dllami feladat, ezért az intézmény ezt a feladatot a
szolgaltatdsnyujtas atvallalasardl szolé megallapodas/ellatasi szerzddés alapjan latja el. A
diszpécserkdzpont lizemeltetésének modja vasarolt szolgaltatas.

A jelzbrendszeres hazi segitségny(jtasnal 2021. januarban a nyilvantartdsi programokbol
let6lthetd adatok alapjan az elszamolhaté normativa 75,16 o lett.

A sziréprobaszerii ellendrzés soran eltérést nem talaltunk.

A tdmogatasok ellenérzése soran megallapitottuk, hogy az intézmény rendelkezik az
igénylést alataimaszt6 dokumentumokkal, a nyilvantartasokat pontosan vezetik, az adatok
megbizhatéak, az igénylések megalapozottak. Az intézményvezeté folyamatosan
figyelemmel kisérte a tamogatasokat megalapozo adatok alakulasat, és annak megfeleléen
év kozben, sziikség esetén médositotta a normativ tamogatas eléiranyzatait, majd végiil

az elszamolas a tényleges igénybevétel alapjan tortént.
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Selejtezés

Targyi eszkdz selejtezés

A vizsgalat soran megéllapitottuk, hogy az analitikus nyilvantartasban szerepl6 eszk6zok koziil
2020-ban 2 db eszkozt selejteztek le Gsszesen brutto 280.880 Ft, netto nulla Ft értékben. A
selejtezés szabalyszeriien tortént. A selejtezésrél 2020. november 13-4n 95/2020 szdmmal
Jegyzokonyvet készitettek. Az 5 tagi Selejtezési Bizottsag (intézményvezetd, vezetd apold,
terapias munkatars, technikai munkatars, konyhai kisegit6) megallapitotta, hogy a
JegyzOkonyvben felsorolt eszkozok és tartozékaik megvannak. A szamitastechnikéaval
foglalkoz6 Varisoft Bt. 2020. 09. 29-én kelt dokumentumban javasolta a selejtezést, mivel —
véleményiik szerint - az ESZ_766 (173.000 Ft) és az EI 2035 (107.880 Ft) leltari szamu
szamitogép konfiguraciok természetes elhasznal6das miatt rendeltetésszerii hasznalatra nem

alkalmasak, javitisuk gazdasagtalan. A Jegyzokonyvet az intézményvezetd alairta.

A megsemmisitésért a terapids munkatars volt a felelés. A 2020. november 13-an Kkelt

.....

elszallitasréol dokumentummal nem rendelkeznek.

Eszrevételezziik, hogy a Jegyzékdnyvben (1. oldal) tévesen szerepel az a megdllapités, hogy a

selejtezés engedélyezése az Intézménygazdilkoddsi Osztily hatasksrébe tartozik. Az
Intézménygazdalkodasi Osztaly 2018. november 05-t6l 4talakuldssal megsziint. Az selejtezés

engedélyezése az intézményvezetd hataskore.

2014. elotti kis értékil targyi eszkozok selejtezése

Az intézmény a vizsgalt idészakban az analitikus nyilvantartdsban nem szerepld, csak az
intézménynél nyilvantartott eszkozeit is selejtezte, és 2020-ban elkészitette a kapcsolddod
Jegyzd8konyvet, amely Jegyzokonyvet a fenntarto/Koltségvetési €s Szamviteli Osztaly javaslata
alapjan modositott, és 2021. marcius 23-4n 0j adattartalommal, de a korabbi 88/2020 szammal

ismét elkészitett. A JegyzOkdnyv szerint a selejtezésre Keriilt eszkozok (evdeszkozok,
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konyharuhak, konyhai eszk6z6k, 1 db monitor, 2 db szamitogép) sériiltek, elszakadtak, eltortek,
eloregedtek, elromlottak, javithatatlanok, vagy a javitashoz sziikséges alkatrészek beszerzése
nehézkes, és nem koltséghatékony. A selejtezett ventillatorok alkatrészpotlasa nem gazdasagos,

a funkcidjukat klimaberendezéssel valtottak ki.

A ,rendszergazda” a szamitastechnikai eszkdzoket irdsos szakvéleményében haszndlatra
alkalmatlannak mindsitette, és megsemmisitésre elszallitotta. A SA-TI Top Bt. héaztartasigép
szerviz a ventillatorok javitdsit gazdasagtalannak mindsitette. A megsemmisitésrol

Jegyzokonyvet készitettek. Eszrevételezziik, hogy a Megsemmisitési jegyz6konyvrél hidnyzik

datum.

Az eszk6zok egy része a kommundlis hulladékkal elszallitasra keriilt, a ventillatorokat a

lomtalanitas soran szallitottak el, a szamitogépeket €s a monitort a ,,rendszergazda” elszallitotta.

Az intézményvezet6 elmondasa szerint a selejtezés jovébeni szabalyos végrehajtasat
nagymértékben segiti a belsé ellenor altal 2021. februarban az intézmények részére

készitett Selejtezési Utmutaté.

Iratselejtezés

Az intézmény az iratok kezelésének és selejtezésének eljarasrendjét Iratkezelési szabalyzatban

e

hatdrozta meg, az iratselejtezésre vonatkozé alabbi jogszabalyi el6irassal 6sszhangban.

A kozfeladatot ellatd  szervek iratkezelésének Altalanos kovetelménveirdl  szo6lo

335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet 64. § (1)-(5) bekezdése szerint

Hatalyos: 2020. december 31-ig

Selejtezés

64. § (1) Az digyiratok selejtezését az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd altal kijelilt legalabb 3 tagi
selejtezési bizottsag javaslata alapjan lehet elvégezni az iratidri tervben ragzitett Grzési idd leteliével, vagy a
hiteles elektronikus mdsolat elkészitését és az annak megdrzése kezdS idSpontjdt kovetden az Ltv. 5. § (4)-(6)
bekezdése alapjan.
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(2) Az iratselejtezésrol a selejtezési bizotisdg tagjai dltal aldirt, és a szerv korbélyvegzdiének lenyomataval elldtott
selejtezési jegvadkonyvet kell késziteni, melyvet iktatds utan az illetékes levéltarhoz kell tovabbitani, a selejezéds
engedélyezése végell.

(3) A levéltdr az iratok megsemmisitésél a szitkséges ellendrzés wtan_a selejtezési jegvzokonyy visszakiildott
példanvara irt zaradékkal engedélyezi.

(4) A megsemmisitésrol a szerv vezetdje uz adatvédelmi és bizionsdgi eldirdsok fieyelembevételével gondoskodik.

(5) A megdrzési hatdridd lejdratanak szdmitdsakor az irattdri tételbe sorolds évében érvényes irattdri tervben
megjelolt megdrzési idot az digyirat lezdrdsdt kovetd év elsé napjatdl kell szamitani.

wror

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a fenti jogszabalyi el6iras 2021. janudr 01-t51 mdédosult!

Az intézmény utoljara 2020. jiniusaban selejtezte az iratait. A selejtezést az intézményvezetd
altal irasban Kijelolt 3 tagu Iratselejtezési Bizottsag végezte. A selejtezésrol 2020. junius 23-
an jegyzokonyvet vettek fel, amelyet ellenérzésre és zaradékolasra bekiildtek az illetékes
levéltarnak, a Budapest Févaros Levéltira IV. Foosztalyanak. Ezt kovetéen a levéltar

tajékoztatta az intézményt, hogy a selejtezésre javasolt iratok nem mindsiilnek maradandé

¢értékiinek, levéltari szempontbdl megsemmisithetdk, ezért 2020. julius 20-an a Jegyzékdnyv

egy példanyat jovahagyasi zaradékkal ellitva visszakiildte a levéltar az intézménynek. A
selejtezésre elokészitett iratok terjedelme 12,8 folyométer volt. Az iratokat a Lad6-Rec Kift.
2020. szeptember 18-an elszallitotta, majd 2020. szeptember 21-én megsemmisitette. A
Lad6-Rec Kft. az elszallitist Atvételi elismervénnyel, a megsemmisitést Megsemmisitési

nyilatkozattal igazolta.

A fenti dokumentumok alapjan megéllapitottuk, hogy az intézmény az iratselejtezést és
megsemmisitést a jogszabalyok eldirasianak és az Iratkezelési szabalyzatuknak

megfeleloen végezte és dokumentalta.
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Leltarozas

Az intézmény a vizsgalt idészakban az analitikus nyilvantartasban szerepld kis értékii targyi
eszkozeit nem leltarozta, ezeknek az eszkdzoknek a leltdrozdséra utoljara 2019.

decemberben keriilt sor, leltareltérés nem volt.

A Klubvezetéd az intézmény leltarfelelose, tovabba az anyag és készletgazdalkodas
nyilvantartasdnak vezet6je. Munkakori leirdsa szerint elvégzi a selejtezést és a leltarozast,

naprakészen vezeti a leltar és készletnyilvantartast.

Javasolt a Leltarozasi iv és 6sszesité minden oldalat alairni/szigndzni a leltarozdknak, nem csak

az utolso oldalt.

Iiszrevételezziik, hogy a nagyértékli targyi eszkoz leltarkimutatds 2019. december 31.-ei

allapotot dokumental, de a keltezése 2020. december 31.

A vizsgalat megallapitasai alapjian Intézkedési terv készitését nem tartjuk sziikségesnek.

Kérjiik az intézményvezetot, hogy az észrevételekhez és a javaslatokhoz kapesolodo,

rrrrrr

kapcsol6dé dokumentumokat.

Budapest, 2021. majus 06.

Tobe TSt A DIL——

Tuba Ménika dr. Badinier-T6th Eszter
bels6 ellendrzési vezetd bels6 ellendr
vizsgalatvezetd

Mellékletek jegvzeke:

1. melléklet: Megbizo6levél/dr. Badinier-Toth Eszter
2. melléklet: Megbizolevél/Tuba Moénika
3. mell€klet: Ellen6rzési program
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ZARADEK:

A Jelentés tervezet egy példanyat atvettem, tartalmat megismertem.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér§l és belsd ellenérzésérél szo6lo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (2) és (5) bekezdése, valamint 45. § (2) és (3)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy
- észrevételt kivanok tenni, és azt a Jelentés tervezet kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil
koteles vagyok megkiildeni a belsé ellendrzési vezeté részére. Tudomasul veszem, hogy a

hatarid6 elmulasztasét egyetértésnek kell tekinteni.”

- észrevételt nem kivanok tenni.*

intézményvezetd

*a megfeleld szGveget ala kell huzni
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MEGBIZOLEVEL

Megbizom Tuba Ménika belsd ellendrzési vezetdt (Regisztracios szam: 5112207; Szolgalati
igazolvany szam: 0723), hogy ellendrzést végezzen az 1. szaimi Gondozasi Kozpontnal
(1027 Budapest, Bem Jozsef tér 2.) a Budapest Févéaros II. Keriileti Onkorményzat
385/2020.(X11.17.) képvisel6-testiileti hatdrozataval jovahagyott 2021. évre szold Belsé
Ellenérzési Tervének, tovabba az I- £9G-3/2021. szdm Ellendrzési Programnak megfelelden.

Az ellen6rzés tipusa: rendszerellendrzes.

Az ellenérzés targya: az 1. szami Gondozasi Kozpont miikédése és gazdalkodasa.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy szabalyszerlien tortént-e a bels6 kontrollrendszer
kialakitdsa és mlikédtetése, az biztositotta-e a kozpénzzel és a vagyonnal torténd szabalyszerii
és felelés gazdalkodast, valamint a beszamoladsi és adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerl teljesitését.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetéen informacidt kérhet, az ellendrzott szerv
helyiségeibe beléphet, minden vonatkozo6 iigyiratba betekinthet, azt a helysziny6l elviheti, arrdl
masolatot készithet. A belsé ellenér az ellenérzés megkezdése elott a Megbizolevelet
elektronikusan megkiildi az ellen6rzétt szerv vezetdjének.

Az ellenb6rzés soran a belsé ellenér a vonatkozd jogszabalyok — kiilongs tekintettel az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvényre, valamint a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletre — €s a
Bels6 Ellenorzési Kézikonyv vonatkozo irAnymutatdsai szerint jar el.

A vizsgalat megkezdésének id6pontja: 2021. marcius 17.

Jelen Megbizolevél 2021. méjus 31-ig érvényes.

Budapest, 2021. mércius 16.

dg#Szalai Tibor

jegyzb

Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.
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Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

tuba.monika@masodikkerulet.hu

Iktatészam: 1/894-3/2021.

ELLENORZESI PROGRAM

az L. szamu Gondozasi Kézpont miikodésének és gazdalkodasanak ellenérzéséhez

Ellendrzést végzo szerv, szervezeti egység:

Az ellendrzést végzi:

Ellendrzott szerv, szervezeti egység:
Az ellendrzés targya:

Az ellendrzés célja:

Az ellendrizendo idoszak:

Az ellendrzés jogszabalyi alapja:

Fenntartoi felhatalmazas:

A vizsgilat modszere:

I.

Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal;
Jegyzdi Igazgatosag/Jegyzoi Titkarsag

Tuba Modnika belsé ellendrzési vezetd
vizsgalatvezet6
dr. Badinier-T6th Eszter bels6 ellenér

I. szamu Gondozési K6zpont
A Kozpont miikddése €s gazdalkodésa.

Annak megallapitasa, hogy szabalyszerlien tértént-e
a belsd kontrollrendszer kialakitasa és muikddtetése,
az biztositotta-e a kdzpénzzel és a vagyonnal t6rténd
szabalyszeri ¢és felelos gazdalkodast, valamint a
beszdmoladsi ¢€s adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszeri teljesitését.

2020. év

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011.
évi CLXXXIX. térvény

Az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol és
belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet

Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat
385/2020.(X11.17.) képvisels-testiileti hatarozatival
Jjovahagyott 2021. évre sz616 Bels6 Ellenorzési Terve

Az ellen6rzést az 1/879-5/2019. szamu Polgarmesteri
és Jegyz6i Egyiittes Intézkedéssel hatalyba Iéptetett
Bels6é Ellenorzési Kézikonyv eloirdsai szerint kell
végezni.

Tételes vagy sziréprobaszeri ellendrzés, interjq,
adatelemzés.

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.

Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.

KRID: 603162763 www  masodikkerulet. hu




Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

Jegyzdi lgazgatosag tuba.monika@masodikkerulet.hu
Jegyz6i Titkarsag

Az ellendrzés tipusa: Rendszerellendrzés.
Az ellendrzés jellege Atfogd, altaldnos gazdasagi ellendrzés.

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.
Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.
KRID:; 603162763 www.masodikkerulet.hu




I" 1 o i) Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

1\ Jegyzdilgazgatosag tuba.monika@masodikkerulet.hu
\ 1 Mgt \to Jegyz6i Titkarsag

II.
RESZLETES VIZSGALATI FELADATOK

1.) Az intézményi miikodés altalanos ismérvei
1.1. A tevékenység dsszhangja az Alapitdé Okiratban foglaltakkal.

1.2. A mlkodés szabalyozottsaga és szervezettsége. A szabalyzatok megfelelnek-e a rajuk

vonatkoz6 jogszabalyi el6irdsoknak. A szabalyozas és a gyakorlati miikodés 6sszhangja.
1.3. A Kozpont feladatellatasdnak személyi és targyi feltételei.
1.4. A Munkakéri leirasok vizsgalata.
2.) A palyazati tamogatasok
3.) A beruhazasi eliranyzat felhasznilasa
4.) Az intézmény altal kotott szerzédések
5.) Az analitikus nyilvintartisok rendszere, vezetése, az egyeztetések végrehajtasa
5.1. A téritési dij ellendrzése.
5.2. Az allami (normativ) hozzajarulasok ellendrzése.
6.) Bizonylati rend és okmanyfegyelem

6.1. A gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozéds) szabdlyozottsdga és annak a gyakorlati

érvényesiilése.
6.2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa.
6.3. Az intézmény iratselejtezése, annak szabalyozottsaga és végrehajtasa.
7.) Vagyonkezelés és vagyonvédelem
7.1. A leltdrozasok végrehajtasa, a leltareltérések nagysagrendje.

7.2. A feleslegessé valt eszkdzok hasznositasa, selejtezése.

= Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.
Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.

KRID: 603162763 www.masodikkerulet.hu




Budapest H. keriileti Polgarmesteri Hivatal
JegyzGi Igazgatdsag
Jegyz6i Titkarsag

8.) A Kkoltségvetési szerv vezetdjének belsé kontrollrendszer témakdrében eldirt

toviabbképzési kitelezettsége

9.) Az intézmény tevékenységének dsszefoglalo értékelése

10.) Megallapitisok, észrevételek, hidnyossagok, javaslatok

1L

Telefon: 346-5784
tuba.monika@masodikkerulet.hu

A VIZSGALAT SZERVEZESE

A vizsgalat tervezett id6tartama: 30 ellenéri munkanap

A Megbizodlevél szama: 1/894-1/2021.
1/894-2/2021.

Az ellendrzés tervezett idotartama: felkésziilés 3 nap

. online vizsgélat 15 nap

irasba foglalas 10 nap
realizalds 2 nap
Osszesen: 30 nap

A jelentés-tervezet elkészitésének

hatérideje: 2021. aprilis 30.

Budapest, 2021. méarcius 05.

Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.

KRID: 603162763 www.masodikkerulet.hu
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